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1. Участник тендера должен получить автоматическое электронное письмо от системы электронных торгов с 

указанными ниже регистрационными данными. Для входа на платформу используйте учетные данные, 

выделенные желтым цветом. 

•  Если вы не получили письмо, отправьте электронный запрос на адрес Eprocsupport@kpo.kz 

 

mailto:Eprocsupport@kpo.kz
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2. Для входа в систему настоятельно рекомендуется: 

• Использовать браузер Microsoft Edge 

• Очистить историю браузера, выбрав вариант «Все время»  

 

3. Войдите в систему путем ввода полученного идентификатора пользователя (User-ID), а также начального пароля 

(Initial Password), пройдя по ссылке https://en-dc-ep.eni.com/irj/portal/KPO  

 

 

 

 

 

https://en-dc-ep.eni.com/irj/portal/KPO
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4. После входа необходимо сменить пароль путем ввода в поле «Old Password» начального пароля (выделен 

желтым), предоставленного по электронной почте, а затем создать новый пароль. 

 

 

 

 

 

Новый пароль должен сочетать:  

 Заглавные/строчные буквы,  

 Цифры, 

 Специальные символы 
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5. После смены пароля нажмите на «Bid Rules» и система перенаправит вас на страницу положений о системе 

электронных торгов. 
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6. Для того, чтобы принять участие в торгах, вы должны принять положение о системе электронных торгов КПО, 

нажав на «Accept Tender Regulations». 
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7. Система запросит подтверждение. Пожалуйста, нажмите «OK».  

• Если вы нажмете кнопку «Отменить», RfQ не будет отображаться.  

• При нажатии кнопки «ОК», система откроет панель RfQ.  

• Каждый раз, когда вы хотите открыть RfQ, сначала необходимо принять положения. 
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8. Чтобы открыть Приглашение к участию в торгах, необходимо нажать на соответствующий номер события (Event 

Number). 
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9. Во вкладке ниже нажмите «Примечания и приложения»  
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10.  Во вкладке «Примечания и приложения» нажмите на «Collaboration» (Кабинет сотрудничества), чтобы сначала 
скачать техническую информацию, а затем в «Приложения по Коммерческой части», чтобы скачать финансовую 
информацию.  
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11.  После входа в Кабинет сотрудничества в разделе «Public Area» нажмите на «Bidding documents» (тендерные 

документы). 
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12.  В «Bidding documents» участник торгов увидит две папки. Необходимо пройти в «Tech. Request for Quotation». 
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13.   В папке «Tech. Request for Quotation» можно открыть и скачать тендерные документы. После загрузки нажмите 
«Logout»(Выход). 
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14.  После выхода из системы закройте окно. 

 

x 
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Подача Предложения 

Предложение должно содержать два пакета документов: 

 «Коммерческое предложение с указанием цен»  

Обратите внимание, что пакет документов должен называться «ECO» (если несколько пакетов документов, то 

ECO1, ECO2 и т.д.)  

 «Технические и коммерческие предложения без указания цен»  

Обратите внимание, что документ должен называться «TEC» (если несколько пакетов документов, то TEC1, TEC2 

и т.д.)  

 

Обратите внимание, что размер каждого файла не должен превышать 70 Мб. Файлы необходимо сохранить на 

рабочем столе для сокращения пути. 
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15.  Для представления предложения (TEC, ECO) необходимо нажать на серое квадратное поле рядом с номером 

события, после чего вся строка будет выделена. Затем нажмите кнопку «Create Response» (Создать предложение). 
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16.   Если платформа была случайно закрыта или было принято решение отправить предложение позже, при 

повторном входе на платформу нажмите на номер ответа, который начинается с 8, типа 8XXXXXXX, так как 

предложение уже создано. 
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17.   Далее нажмите на «Примечания и приложения».  
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18.   В «Примечаниях и приложениях» вы увидите два раздела:  

 «Приложения по Коммерческой части» для предложения с указанием цен.  

 «Кабинет Сотрудничества» для технических и коммерческих частей предложений без указания цен.  

 

➢ Чтобы загрузить технические и коммерческие части приложения без указания цен, необходимо открыть раздел 

«Collaboration». 
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19.  Чтобы загрузить техническую часть, перейдите в:  

a. В «Кабинет Сотрудничества» 

=> Private Area 

     => Предл. 8ХХХХХХХХ TEST VENDOR (ниже вы увидите название вашей компании). 

     => Открыть тендерную документацию «Bidding documents» 
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b. => Откройте папку «Technical Bid» (Техническая часть предложения),  
                      => Нажмите кнопку «Create» (Создать). 
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c. => Нажмите на «Document» 
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d. => Нажмите кнопку «Continue» (Продолжить) 

 

 

 

 

 

 

 



25 
 

e. => Нажмите кнопку «Choose File» (Выбрать файл) 
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f. => Прикрепите документы, которые должны иметь короткое название «TEC» и располагаться по 

короткому пути (например, на рабочем столе). 
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g. После завершения загрузки всех документов проверьте список документов, т.к. необходимо убедиться, 

что документы прикреплены. Затем нажмите кнопку «Logout» (Выход) в правом верхнем углу.  

 Пока предложение еще не отправлено, вы можете удалить вложения, нажав кнопку «Delete», и 

создать новое. 
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h. После выхода из системы закройте окно. 
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20.   Чтобы прикрепить коммерческое предложение с указанием цен необходимо:  

a. => Открыть «Приложения по Коммерческой части»  

=> Нажать кнопку «Добавить приложение». 
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 Для информации: если кнопка «Добавить приложение» не активна, нажмите кнопку «Обработать» в верхнем 

левом углу, и кнопка «Добавить приложение» станет активной. 
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b. => Нажмите кнопку «Choose File» (Выбрать файл) 
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c. => Прикрепите документы, которые должны иметь короткое название «ECO» и располагаться по 

короткому пути (например, на рабочем столе). 
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21.     Убедитесь, что документ прикреплён. После прикрепления предложений TEC и ECO нажмите «Сохранить» в 

верхней части окна. После сохранения нажмите кнопку «Отправить». 
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22.    Если вы не видите кнопку «Отправить», нажмите кнопку «Обработать» в верхнем левом углу, и кнопка 

«Отправить» станет активной. 

 

 


