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Краткий обзор 
  В данной процедуре приводятся основные требования и рекомендации Компании к 
иностранным поставщикам по составлению и предоставлению 
товаросопроводительных документов на стадии подготовки материала к 
отгрузке/забора со склада иностранного поставщика, учитывая сокращённые/сжатые 
требования Казахстанских таможенных органов к отгрузочной документации на 
международные поставки. 

  



 

Инструкция по организации импорта материалов на 
территорию РК 

№ документа:  KPO-AL-LGT-SPC-00002-R 
Издание А6 

 

Страница 5 из 11 

 
Данная электронная копия документа 
является официальной, только если 
просматривается в интранет-портале КПО 

 

Содержание 
 

РЕГИСТРАЦИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 2 

ВЕРИФИКАЦИЯ ДОКУМЕНТА 3 

КРАТКИЙ ОБЗОР 4 

ОПРЕДЕЛЕНИЯ / СОКРАЩЕНИЯ 6 

1    ЦЕЛЬ 7 

2    ОФОРМЛЕНИЕ ОТГРУЗОЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ 7 

3   ПРИЛОЖЕНИЯ 8 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 1: 
УКАЗАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ_ТОВАРОСОПРОВОДИТЕЛЬНОЙ  
ДОКУМЕНТАЦИИ ПРИ ОТПРАВКЕ В  РК                                                    9                                                                                         

ПРИЛОЖЕНИЕ 2: РЕКОМЕНДОВАННЫЙ ОБРАЗЕЦ УПАКОВОЧНОГО 
ЛИСТА 10 

                                                                                                           



 

Инструкция по организации импорта материалов на 
территорию РК 

№ документа:  KPO-AL-LGT-SPC-00002-R 
Издание А6 

 

Страница 6 из 11 

 
Данная электронная копия документа 
является официальной, только если 
просматривается в интранет-портале КПО 

 

Определения / Сокращения 
 

КПО Карачаганак Петролеум Оперейтинг б.в. 

КОМПАНИЯ Карачаганак Петролеум Оперейтинг б.в.  

ПБВ 
(англ.MSDS) 
 
Извещение 
об отправке/ 
Упаковочный 
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Экспедитор 
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Паспорт безопасности вещества 
 
 
Документ Поставщика, подтверждающий отгрузку товаров 
 
 
 
 
Экспедитор секции Логистики и таможенной поддержки Отдела 
Материально-технического обеспечения 
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1    ЦЕЛЬ  

  Данная инструкция разработана для определения общих требований Компании для 
товаров, закупаемых за пределами Республики Казахстан, с целью обеспечения 
исполнения обязательных требований местных таможенных органов. Инструкция 
разработана с целью предотвращения нарушения таможенного законодательства РК 
и во избежание отсрочки приемов товаров в конечном пункте назначения (на Складе 
КОМПАНИИ). 

2    ОФОРМЛЕНИЕ ОТГРУЗОЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

  Во время подготовки груза к отправке, а также подготовки товаросопроводительных 
документов, Поставщик должен следовать данной инструкции (в рамках контрактных 
обязательств).  
Поставщик должен обеспечить подготовку и отправку документов (сертификат на 
опасные грузы, (ПБВ (MSDS) сертификат безопасности, упаковочный лист и счет-
фактура) вместе с отгружаемыми товарами. 
Поставщик не должен осуществлять доставку материалов к грузоперевозчику 
Компании без согласования/ одобрения отправки Сектором Экспедирования Отдела 
МТО КПО. 
 
В случае поставки негабаритных и объемных грузов, Поставщик не должен доставлять 
груз на склад грузоперевозчика без предварительного согласования даты поставки с 
Компанией или напрямую с номинированным перевозчиком Компании. В случае если 
негабаритный или объемный груз не может быть перевезен одним транспортным 
средством, Компания оставляет за собой право потребовать от Поставщика 
предоставления отдельных  товаросопроводительных документов (Упаковочного 
листа и счета фактуры) на каждое транспортное средство с точным указанием 
материалов, согласно планируемых к погрузке на транспортное средство упаковок. В 
случае условия поставки EXW (франко завод согласно Инкотермс 2010), Поставщик 
должен предварительно информировать Компанию о сроках готовности груза для 
своевременного и эффективного забора товара с территории поставщика. В случае 
объемных поставок, Поставщик должен согласовать с Компанией частичные поставки 
партиями для оптимизации расходов по забору, отправке и хранению для обеих 
сторон.  
 
Извещение об отгрузке / Упаковочный лист должен содержать следующую 
информацию, но не ограничиваться ею: 

 Наименование иностранного поставщика и адрес 

 Наименование грузополучателя и адрес 

 Номер Контракта на Закупку (и Заявки на поставку, если применимо), по 
которому поставляются товары  

 Номер позиции, согласно Контракта на Закупку (и Заявки на поставку, если 
применимо) 

 Наименование и спецификация отгружаемых товарных позиций, их количество, 
единица измерения (штуки, наборы, комплекты, метры, литры, кг и тд) 

 Стоимость за единицу товара и общая стоимость отгружаемых товаров. 

 Общее количество мест и номера упаковок, тип упаковки. 

 Размеры упаковки и вес нетто/брутто для каждой товарной позиции (тарифного 
кода)  

 Условия поставки согласно Инкотермс 2010  
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 Страна происхождения товаров 

 Наименование Перевозчика Грузополучателя 

 Должность/инициалы и подпись ответственного лица иностранного поставщика 

В дополнение, в целях скорейшего забора товаров, рекомендуется указать 
следующую информацию: 

- Бирка/ номер оборудования / модель или марка / производитель (критично для 
товаров, подлежащих сертификации, и в случаях, если необходимо получение 
различных разрешительных документов на импорт) 

- информацию о количестве товаров, находящихся в каждой упаковке. 

В приложении 2 рекомендуемый образец упаковочного листа. 

Оригиналы товаросопроводительных документов должны помещаться в герметичный 
конверт. Конверт необходимо поместить внутри любой упаковки из всей партии груза, 
отмеченной снаружи надписью «Товаросопроводительные документы приложены». 
 
Копии товаросопроводительных документов должны передаваться Перевозчику 
Грузополучателя, для санкционирования дальнейшей отправки полученных мест в 
пункт назначения (при отсутствии каких-либо иных инструкций перевозчику от 
уполномоченного представителя компании). 

3   ПРИЛОЖЕНИЯ 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1: УКАЗАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ТОВАРОСОПРОВОДИТЕЛЬНОЙ 
ДОКУМЕНТАЦИИ ПРИ ОТПРАВКЕ В РК 

Ниже изложены сокращённые/сжатые  требования Казахстанских таможенных органов 
к отгрузочной документации на международные поставки. Они требуют обязательного 
исполнения во избежание нарушений таможенного законодательства РК.   
 

Основные требования к документам таковы: 
a) Описание каждой товарной позиции, которую поставщик планирует к отгрузке 

должно быть полным, четким и детальным (не допускается использование 
таких названий как «набор», «комплект», использование аббревиатур, кодов 
без детальной расшифровки каждой отдельной зап части); 

b) Упаковки с товарами должны содержать в себе только то количество 
товаров, которое прописано в контракте и товаросопроводительных 
документах. Количественное отклонение не допустимо.  

c) Многокомпонентные товарные позиции должны иметь список составных 
частей. Напр., «фильтровальный оснащение» должно иметь список всех 
составляющих, подобно: a) Фильтр, b) песок, c) гравий, d) т.д; 

d) На каждую деталь, указанную как отдельная позиция в накладной/ инвойсе, 
необходимо указывать вес нетто, брутто и стоимость.  Важно указать 
стоимость каждой товарной позиции в силу того, что  каждый материал   
привлекает разный  коэффициент ввозной  пошлины; 

e) Необходимо указывать вид материала, из которого изготовлено изделие. 
Коэффициент ввозной  пошлины   зависит от вида материала, например, 
сталь, пластик, дерево, железо, стекло. Невозможно определить правильный 
коэффициент, если вид материала  не известен; 

f) Необходимо указывать  страну-изготовителя, что также влияет на 
исполнение мер тарифного таможенного контроля 

 
Таблица ниже дает вам примеры требований к описанию наиболее частых импортный 
изделий.  
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Товар Требования таможни Пример 

Стальные трубы Сертификаты на заводское 
испытание/сертификаты на 
проверку содержащую 
полную информацию о  
соответствии материала 
беспошлинному 
таможенному тарифу  

8" цельнотянутая стальная труба 
для нефтегазовой индустрии ( 
обсадная колонна, прокладка 
труб, трубопроводов) для  
сероводородной среды, 10мм вес  
шов, полученный при дуговой 
сварке под флюсом согласно с 
стандартами  NACE MR 01.75  № 
доверенности. Химический 
состав.   

Насосы В описании указать тип 
насосов (центробежный, 
поршневой, количество 
стадий, воздушный, 
водяной, тех. параметры ) 

Центробежный одноуровневый 
топливный насос со следующими 
характеристиками, 
схематический чертёж 
прилагается.  

Трансформаторы В описании указать тип и 
характеристики (мощность 
Ватт, диэлектрическая среда 
(жидкая и т.д.)) 

Электротрансформатор 50Кватт,  
жидкий диэлектрик 
схематический чертёж 
прилагается. 

Электропанели и модули. Тех параметры/ перечень 
данных,  электрическое 
напряжение 

Панель распределительного 
щита 380 в  PLC блок управления 
220V 
 

Электрические кабели В описании указать вольтаж, 
сечение, номер  (наличие 
других деталей, назначение н-
р. телекоммуникация, 
мощность, коаксиальная и т.д.) 

1000 V 3 x 5 мм полый электр.  
кабель ПВХ изолированный с 
соединительным устройством 
или без  соединительного 
устройства  

Радио оборудование Тех параметры/ перечень 
данных   

Радио-телеметрическая система 
для  подготовки данных внутри 
нисходящей скважины, согласно 
прилагаемым спецификациям.   

Компьютерное оснащение Тех параметры/ перечень 
данных 

Сервер Тошиба №... 
Цифровая система подготовки 
данных  c/w 3x100MHz Compaq 
компьютер, 3x14" монитора, 2 
принтера 

Газовые баллоны Объём измерить для 
тарифа, указать 
применение, каждый баллон 
отдельно с весом и 
стоимостью. 

Кислород в баллонах для сварки,  
pes, 0,175 m3 

20/40 футовые 
контейнера 
 

Каждый контейнер  
отдельно с весом и 
стоимостью 

 

Электрические батареи  В описании указать тип и 
мощность в  A/h 

NiCa батарея  65 A/h 

Металлические ёмкости 
для воды или  газа   

Указать предполагаемое 
применение и объём в 
литрах (присутствие швов, 
толщина стены) 

Металлическая бесшовная 
ёмкость для воды 1000 литров с 
5-миллиметровой толщиной 
стенок.  

Керамические плиты, 
ковры, пластиковые 
покрытия, деревянные и 
фанерные строительные 
материалы.  

Кол-во указывается 
согласно тарифу HS 
(Гармонизированная 
система описания и 
кодирования товаров)  

Керамические плиты, 100 m2; 
полихлорвиниловый линолеум, 2 
рулона, 100 m2 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2: РЕКОМЕНДОВАННЫЙ ОБРАЗЕЦ УПАКОВОЧНОГО ЛИСТА 

                

                

PACKING LIST   
            

            

            

                
                

INVOICE No.   KPO PURCHASE ORDER No.                         

                

DATE               

    
 

          

SUPPLIER (name and address)             

  
 

            

  
      

  

  
 

    

CONSIGNEE   ПОЛУЧАТЕЛЬ 

KARACHAGANAK PETROLEUM OPERATING BV КАРАЧАГАНАК ПЕТРОЛЕУМ ОПЕРЕЙТИНГ БВ 

090300 KAZAKHSTAN, WESTERN KAZAkHSTAN OBLAST 090300 КАЗАХСТАН, ЗАПАДНО-КАЗАХСТАНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

BURLINSKY REGION, AKSAI 2 БУРЛИНСКИЙ РАЙОН, АКСАЙ 2 

FOR THE OPERATIONS DIRECTORATE  ДЛЯ ДИРЕКТОРАТА ПО ПРОИЗВОДСТВУ 

KPO  
PO ITEM No. 

DESCRIPTION OF GOODS 

QUANTITY  
OF ITEMS 

UNIT OF 
MEASURE 

GROSS 
WT 

NETT 
WT 

UNIT 
PRICE 

TOTAL 
AMOUNT 
(currency) 

NOTE: Here must be indicated full 
description of material with  
it's physical and technical parameters 

                

                

                

                

                

TOTAL 0   0.00       

NUMBER OF PACKAGES  

      

TYPE OF PACKAGES  
  

    
TOTAL VOLUME  

  
  

WE HEREBY CERTIFY THAT THIS INVOICE IS TRUE AND CORRECT AND THE GOODS WERE MANUFACTURED IN  
….  

NOTE: HERE MUST BE INDICATED COUNTRY OF ORIGIN OF GOODS 

Supplier's Representative handed over the goods to the 
COMPANY nominated SAGA TERMINAL LOGISTICS STL 
LLP as per the  contract :  

The Freight Forwarder accepted the goods from 
Supplier 
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